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Überbetriebliche Kurse Block 2 
Präsenztag 5 – Arbeitssituation 6: «Gesuchseingänge auf Zuständigkeit und Vollständigkeit 
überprüfen»  
Arbeitssituation 7: «Apostillen, Beglaubigungen, Bewilligungen, Zulassungen und 
Ausweispapiere ausstellen» 

Ein Gesuch bearbeiten 
 

Lösungen «Anwendungsaufgabe» 
 

Fall 1 
 

Um welche Art von Gesuch handelt es sich? 
 
Baugesuch 
 
 

Wer ist die gesuchstellende Person? 
 
Henry und Rosmarie Fässler 
 

An wen ist das Gesuch zu stellen bzw. wer ist für die Bearbeitung zuständig? 
 
Abteilung Bau und Planung  
 
 

Welche Angaben auf dem Gesuch sind falsch eingetragen? 
 
Die Parzellen-Nr. sowie die Wohnzone.  
 
 

Welche Angaben und Unterlagen fehlen, um das Gesuch weiter bearbeiten zu können? Wie 
gehen Sie vor, um diese zu erhalten? 
 
Die Unterschriften der Bauherrschaft und der Grundeigentümer fehlen. 
Der Wärmeschutznachweis fehlt.  
 
Diese werden bei der gesuchstellenden Person nachgefragt.  
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Fall 2  
 

Um welche Art von Gesuch handelt es sich? 
 
Gesuch um gastgewerbliche Einzelbewilligung  
 
 
 

Wer ist die gesuchstellende Person? 
 
Nadine Roswith, Mitglied vom Sportverein «Fuerligen Plausch», der sein 10-Jahr-Jubiläum 
feiert 
 
 
 

An wen ist das Gesuch zu stellen bzw. wer ist für die Bearbeitung zuständig? 
 
Das Gesuch wurde vorgängig noch nicht von der Gemeinde geprüft. Das heisst, es muss noch 
an die Gemeinde weitergeleitet werden. 
 
 
 

Welche Angaben auf dem Gesuch sind falsch eingetragen? 
 
Die Angaben zu den Notausgängen fehlen. 
Die Angaben zu den Fluchtwegen fehlen. 
 
 
 

Welche Angaben und Unterlagen fehlen, um das Gesuch weiter bearbeiten zu können? Wie 
gehen Sie vor, um diese zu erhalten? 
 
Das Jugendschutzkonzept fehlt. 
Die Getränke-/Speisekarte fehlt. 
Die Unterschrift der Hauseigentümer fehlt. 
 
Diese werden bei der gesuchstellenden Person nachgefragt. 
 

 


