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ramo amministrazione pubblica

Uberbetriebliche Kurse Block 2
Prasenztag 7

Ich interessiere mich fir ...

Interessensfelder

Interessen
Hinweis (iK-Leitende: Bitte drucken Sie die Interessensfelder auf A4-Papier aus und hdngen Sie

sie im Raum verteilt auf. Die Lernenden stellen sich zum jeweilig zutreffenden Interessensfeld
hin.

Termine und Aufgaben planen und koordinieren

Meinen Arbeitstag planen

Anldsse organisieren

Terminkalender fihren

Protokolle fihren

Zahlungsauftrage erstellen

Eingehende Zahlungen kontrollieren

Kauffrau/Kaufmann EFZ BOG
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