branche 6ffentliche verwaltung

branche administration publique
ramo amministrazione pubblica

Uberbetriebliche Kurse Block 4
Prasenztag 9

Was kann und weiss ich noch?

Arbeitsanleitung «Werkstatt»

Ausgangslage

Mit dieser Ubung haben Sie die Méglichkeit, bisherige iK-Inhalte im Auskunftssetting nochmals
anzuwenden und |hr Praxiswissen zu Uberpriifen. Hierfiir [6sen Sie unterschiedliche Aufgaben,
welche thematisch an das ankniipfen, was Sie im K gelernt haben.

Aufgabenstellung

Schritt 1: Gehen Sie an einen der ausgelegten Posten und fiihren Sie die dort liegenden
Aufgabenstellungen aus.

Schritt 2: Wenn Sie die Aufgabe bearbeitet haben, besprechen Sie Ihre Losungen in der
Kleingruppe am jeweiligen Posten.

Schritt 3: Vergleichen Sie lhre Lésungen mit der Musterlésung. Besprechen Sie Unklarheiten in
der Gruppe und notieren Sie sich offene Fragen fiirs Plenum.

Schritt 4: Gehen Sie zum nadchsten Posten.

Erwartungen
— Bearbeiten Sie mindestens zwei Posten.
— Halten Sie Ihre Losungen und offene Fragen auf dem Werkstattblatt fest.

Organisation

Zeit: 60 Minuten (jeweils ca. 20 Minuten pro Posten)
Arbeitsweise: Einzelarbeit / Kleingruppe

Hilfsmittel: Grundlagenwissen, Notizen zu bisherigen UK, Laptop
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