branche 6ffentliche verwaltung

branche administration publique
ramo amministrazione pubblica
Uberbetriebliche Kurse Block 4

Prasenztag 9 — Arbeitssituation 13: «Dokumentationen, Berichte und Publikationen verfassen»
Eine Checkliste erstellen

Musterlésung
Mogliche Checkpunkte

L1 Verantwortliche Person ausmachen, welche die Medienmitteilung vor Publikation Giberprift

[1 Abklaren, wo und in welcher Form die Medienmitteilung publiziert wird

L1 Abklaren, ob die Medienmitteilung fir unterschiedliche Plattformen angepasst werden muss

1 Layoutanforderungen und CD bestimmen

[1 Bestimmen, wem die Medienmitteilung zugeschickt werden muss (z.B. Mitarbeitenden,
weiteren Behorden)

[ Informieren, wann die Medienmitteilung publiziert werden soll

] Redaktionsschluss abklaren
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