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Überbetriebliche Kurse Block 4 
Präsenztag 10 – Arbeitssituation 1: «Gekonnt in meinem Betrieb und meiner Funktion 
bewegen» 

Organisationsstrukturen verstehen 
 

Arbeitsanleitung «Zuordnungsaufgabe» 
 
Ausgangslage 
Wie Sie wissen, hat jeder Betrieb seine eigene Organisationsstruktur. Die Organisationsstruktur 
definiert, wie die Funktionen und Verantwortlichkeiten angeordnet sind, welche 
Entscheidungen wo getroffen werden und wo welche Informationen fliessen. Mithilfe des 
Organigramms wird die Organisationsstruktur eines Betriebs jeweils visuell zusammengefasst. 
In dieser Übung setzen Sie sich nun vertieft mit Organigrammen auseinander. 
 
Aufgabenstellung 
Schritt 1: Bilden Sie Tandems. 
Schritt 2: Lesen Sie die Ausgangslage des Kantons- bzw. des Gemeindebeispiels auf den 
kommenden Seiten. 
Schritt 3: Ordnen Sie die Namen und Funktionen der Mitarbeitenden richtig auf dem 
Organigramm ein. Nutzen Sie hierfür die jeweilige Vorlage. 
Schritt 4: Vergleichen Sie Ihre Lösung mit einem anderen Tandem. Besprechen Sie 
Unterschiede und Gemeinsamkeiten. 
Für schnelle Lernende: Besprechen Sie die jeweiligen Linien- und Stabsstellen und deren 
Funktionen. 
 
Erwartungen 
– Sie ordnen alle Mitarbeitenden vollständig im Organigramm ein. 
– Sie begründen Ihre Anordnung nachvollziehbar. 
 
Organisation 
Zeit: 20 Minuten 
Arbeitsweise: Tandem 
Hilfsmittel: ggf. Laptop, Schreibmaterial 
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Ausgangslage Kanton 
Im kleinen Kanton Sénéquier gibt es eine Sicherheitsdirektion, welche vom Regierungsrat 
Heinrich Gut geführt wird. Der Sicherheitsdirektion gehören diverse Ämter an. So auch das 
Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt. Amtsleiter ist Karl Spät.  
 
Die weiteren Mitarbeitenden und ihre Funktionen sind: 
 

Mitarbeitende und Funktion 

Alessandro Tüchtig 
Leiter Finanzen und Infrastruktur 

Manuela Prächtig 
Leiterin Verkehrszulassungen 

Alois Schön 
Mitarbeiter Verkehrszulassungen (Personen) 

Marcel Genau 
Mitarbeiter Prüfungen 

Andrea Nett 
Mitarbeiterin Administrativmassnahmen Schifffahrt 

Maria Freundlich 
Leiterin Administrativmassnahmen 

Anna Pfiffig  
Mitarbeiterin Recht 

Markus Fähig  
Mitarbeiter Verkehrszulassungen (Fahrzeuge) 

David Eifrig 
Mitarbeiter Ausweisentzüge 

Nadine Kess 
Mitarbeiterin Amtssekretariat 

Ernst Herzlich 
Mitarbeiter Verkehrszulassungen Schifffahrt 

Nicole Gründlich  
Mitarbeiterin Debitorenbuchhaltung 

Erwin Ordentlich 
Mitarbeiter Debitorenbuchhaltung 

Pamela Klug  
Mitarbeiterin Controlling 

Franziska Weise 
Mitarbeiterin Prüfungen 

Rahel Emsig 
Leiterin Amtssekretariat und Personal  

Hansueli Lieb 
Mitarbeiterin Prüfungen Schifffahrt 

Rolf Witzig 
Mitarbeiter Controlling und Finanzen 

Johanna Flink 
Mitarbeiterin Hausdienst 

Samuel Schlau 
Mitarbeiter Prüfungen 

Karin Brav 
Leiterin Prüfungen  

Simona Hübsch 
Leiterin Recht  

Karl Spät 
Amtsleiter Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt  

Sonja Aufmerksam 
Leiterin Schifffahrt 

Katharina Still 
Mitarbeiterin Ausweisentzüge 

Sylvia Fröhlich 
Mitarbeiterin Personal  

Lana Rasch 
Lernende Finanzen und Infrastruktur 

Yannick Aufrecht 
Mitarbeiter Verkehrszulassungen (Kontrollschilder) 

Lina Artig 
Mitarbeiterin Recht  
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Ausgangslage Gemeinde 
Bei der Gemeinde Millevalle gibt es folgende Mitarbeitende und Funktionen: 
 

Mitarbeitende und Funktion 

Alessandro Tüchtig 
Leiter Finanzen und Infrastruktur 

Manuela Prächtig 
Leiterin Gemeindekanzlei 

Alois Schön 
Mitarbeiter Einbürgerungen 

Marcel Genau 
Mitarbeiter Tiefbau 

Andrea Nett 
Mitarbeiterin Steuern 

Maria Freundlich 
Leiterin Einwohnerdienste 

Anna Pfiffig 
Informatikerin 

Markus Fähig 
Mitarbeiter Kanzlei 

David Eifrig 
Mitarbeiter Einwohner-Mutationen 

Nadine Kess 
Mitarbeiterin Personalabteilung 

Ernst Herzlich 
Mitarbeiter Quellensteuern 

Nicole Gründlich 
Mitarbeiterin Debitoren 

Erwin Ordentlich 
Mitarbeiter Kreditoren 

Pamela Klug 
Controlling und Finanzen 

Franziska Weise 
Mitarbeiterin Baurecht 

Rahel Emsig 
Leiterin Personalabteilung 

Hansueli Lieb 
Mitarbeiter Spezialsteuern 

Rolf Witzig 
Mitarbeiter Finanzen 

Johanna Flink 
Liegenschaftsverwalterin 

Samuel Schlau 
Mitarbeiter Hochbau 

Karin Brav 
Leiterin Bau und Planung 

Simona Hübsch 
Leiterin Informatik 

Karl Spät 
Gemeindeschreiber / Verwaltungsleiter 

Sonja Aufmerksam 
Leiterin Steuern 

Katharina Still 
Mitarbeiterin Einwohnerdienste 

Sylvia Fröhlich 
HR-Mitarbeiterin 

Lana Rasch 
Hauswartung 

Yannick Aufrecht 
Lernender Kanzlei 

Lina Artig 
Informatikerin 

 

 


