Bildungsverordnung Kauffrau EFZ / Kaufmann EFZ 6ffentliche Verwaltung (BiVo2012)
UK Planung Schuljahr 14/15 fir Lernende der Gemeindeverwaltungen Generation 2013/2016

UK 3
3. Semester 32
. _ _ Titel Dokument* Modul Lektionen
UK Leistungsziele
Gemeinden
3 LZ1.1.4.1.2
Werte / Verhalten / Umgangsformen (K3) o D-02-01-01
5 1711231 Kundenorientierung D-08-01-01 A-12 4
Gesprachstechniken (K4)
Lz1.1.3.1.1 . . . . A-13/1
3 Auftrag des Lehrbetriebs (K5) Soziale Sicherheit (2x4 Lektionen) A-13 A-13/2 8
3 Lz1.1.3.21
Verwaltungsgrundsatze allgemein (K2) D-10-01-01
711331 EinfUhrung in das Recht / Verwaltungsverfahren 1 D-10-01-02 A-05/1 4
3 | Stufenaufbau des Rechts (K2) D-10-02-01
LZ1.1.3.3.2
3 Grundlagen / Systematik des 6ffentlichen
Rechts (K2) D-10-03-01
Einfihrung in das Recht / Verwaltungsverfahren 2 D-11-01-01 A-05/2 4
LZ1.1.3.3.3 D-11-01-02
3 Grundlagen Verwaltungsakte (K3)
. . D-12-01-01
3 | Vorbereitungsaufgabe Vorbereitungsaufgabe D-12-01-01/1 +Artikel Insieme VA-06

* D-, = Dokument ab USB-Stick ausdrucken
* A-, = Dokument aus dem blauen Ameisenordner

UK-Planung Gemeindeverwaltung

30.07.14/dst




LZ1.1.1.1.1
Offentliches Beschaffungswesen (K3)

Offentliches Beschaffungswesen

D-12-01-02
D-12-01-03

G-06

Lz1.1.2.1.2

Staatsaufgaben (K2)
Lz1.1.2.21

Hauptaufgaben des Staates (K2)
Lz1.1.2.2.2

Zustandigkeiten (K2)
Lz1.1.2.2.3
Aufgabenverteilung (K2)

Lz 1.1.3.6.1

Registerfiihrung (K1)
LZ1.1.3.6.2
Registerharmonisierung (K2)

Bau und Planung (3x2 Lektionen)

A-08

G-10

Niederlassung und Aufenthalt / Registerflihrung

A-02
D-12-02-01

A-07

* D-, = Dokument ab USB-Stick ausdrucken
* A-, = Dokument aus dem blauen Ameisenordner
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30.07.14/dst




UK 4

UK

Leistungsziele

4. Semester
Titel

Dokument

Modul

20

Lektionen

Gemeinden

Vorbereitungsaufgabe

Vorbereitungsaufgabe D-13-01-01/1

D-13-01-01

VA-08/1

Lz1.16.11

Beispiele des ¢ffentlichen Rechnungsmodells
(K2)

Lz1.1.6.1.1-1

HRM1 / HRM2 Uberblick

LZ1.1.6.2.1-1
Genehmigungsverfahren (K2)
LZ1.1.6.2.2

Jahresrechnung / Voranschlage (K5)

Finanzen 1

D-13-01-02
D-13-02-01

G-08/1

Vorbereitungsaufgabe

Vorbereitungsaufgabe D-14-01-01/1

D-14-01-01

VA-08/2

LZ1.1.35.1
Aufgaben und Gebihren (K2)

LZ1.1.35.2 )
Kostendeckungs- und Aquivalenzprinzip (K2)

Finanzen 2

D-14-01-02
D-14-02-01

G-08/2

LZ1.1.3.8.1-1
Der politische Einfluss auf die Verwaltung
(K5)

Politisches Umfeld und politische Rechte

D-15-01-01

A-02

Lz11.2.1.2

Staatsaufgaben (K2)
LZ1.1.2.21

Hauptaufgaben des Staates (K2)

Burgerrecht (1x4 Lektionen)

A-17

A-17

* D-, = Dokument ab USB-Stick ausdrucken
* A-, = Dokument aus dem blauen Ameisenordner
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LZ1.1.2.2.2
Zustandigkeiten (K2)
Lz1.1.2.2.3
Aufgabenverteilung (K2)

SchKG (1x4 Lektionen)

A-18

D-05-02-05

A-18 4

* D-, = Dokument ab USB-Stick ausdrucken
* A-, = Dokument aus dem blauen Ameisenordner
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