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1. Planungsblatt  

 

Datum
Zeitaufwand

Soll in h
Umsetzung Datum

Zeitaufwand
IST in h

Begründung

31.01.2012 0.5 Initiierungsgespräch mit Frau XY 02.02.2012 0.5
Musste verschoben werden,

Frau XY war krank

06.02.2012 2 offene Fragen klären 06.02.2012 1
Klärung der offenen Fragen mit Frau 

XY

13.02.2012 2 Grobkonzept erstellen 13.02.2012 2.5
Schwierigkeiten bei der 

Umsetzung; nicht zu detailliert 
erstellen

14.02.2012 0.5 Grobkonzept besprechen 14.02.2012 0.25 Grobkonzept i.O. 

16.02.2012 3
Information im Betrieb, Internet, Literatur 

gesucht und gefunden
17.02.2012 3

aus Zeitgründen verschoben,
Tagesgeschäft hatte Vorrang

16.02.2012 5 Arbeiten nach Grobkonzept ausführen 16.02.2012 6
Formatierung hat 
Probleme bereitet

17.02.2012 0.5
Vorgaben erneut lesen, Ergänzungen und 

Korrekturen in der Dokumentation
16.02.2012 1

Tippfehler gefunden und
korrigiert

1 Reserve nicht beansprucht 0

22.02.2012 0.5 Einhaltung Termin 24.02.2012 0.5

        15  h 14.75 h

25.02.2012 0.5Auswertungsgespräch

Total

Planung

Grobkonzept erstellen
- Planungsblatt
- Inhalte und Quellen abklären
- Dokumentation
- Prioritäten setzen
- Ziele definieren

Grobkonzept mit Frau XY besprechen

Grundlagen, Informationen, Quellen suchen

Realisierung gemäss Grobkonzept
- Planungsblatt (laufend ergänzen)
- Flussdiagramm 
- Kurzbericht
- Titelblatt
- Inhaltsverzeichnis
- Anhang
- Quellenverzeichnis

Ergebnisse anhand der Aufgabenstellung
und Grobkonzept überprüfen

Abgabe gemäss Vereinbarung

Initiierungsgespräch mit Frau XY

Aufgabenstellung und Rahmenbedingungen 
klären

Reserve
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 2. Flussdiagramm

1. Gästeliste erstellen

Start

4. Einladungstext 
verfassen

5.    
Einladung, 
Wegbeschrei-
bung per     
E-Mail  
verschicken?

Ja

Nein

7. Einladung mit  
Wegbeschreibung 
versenden

6. Einladung mit   
Wegbeschreibung via 
Facebook versenden

3. Wegbeschreibung 
erstellen

2. Ferienhaus   
reservieren

1
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8. Infrastruktur und 
Verpflegung  
organisieren

12. Unterhaltung 
buchen

10. 
DJ 

anfragen?

11. Entertainer 
organisieren

9. Unterhaltung 
planen

13. Anmeldungen 
bearbeiten

2

1

Ja

Nein
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19. Ferienhaus 
aufräumen

16. Infrastruktur und 
Verpflegung in das 
Ferienhaus bringen

14. 
Genügend 
Schlafplätze 
vorhanden?   

Ende

15. Zusätzliche        
Übernachtungs-
möglichkeit suchen

20. Leergut entsorgen

18. Sommernachtsfest 
durchführen

17. Einrichten des 
Ferienhauses für         
das Fest und die 
Übernachtung

2

Ja

Nein
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3. Kurzbericht Sommernachtsfest 
 

Da ich gerne Feste organisiere und ausgelassene Stimmung unter Freunden 
schätze, organisiere ich ein Sommernachtsfest. 

Aufgrund meines grossen Freundeskreises befasse ich mich zuerst mit der 
Erstellung einer Gästeliste. Somit kann ich die Anzahl der Gäste vorab bestimmen. 
Anschliessend informiere ich meinen Freund, damit er das Ferienhaus für den 
23./24.06.2012 reservieren kann. Ich habe schon viel von diesem Ferienhaus gehört 
und als er mir angeboten hat, das Ferienhaus zu nutzen, kam mir spontan die Idee 
dort ein Sommernachtsfest durchzuführen. Da ich aber weiss, dass die Lage des 
Ferienhauses etwas abgelegen ist, erstelle ich eine Wegbeschreibung, damit meine 
Freunde den Anfahrtsweg nach Grindelwald planen können. Bei der Einladung stellt 
sich die Frage, ob diese per Email oder Facebook verschickt werden soll. Beide 
Varianten eignen sich um Zeit und Kosten zu sparen. Ich weiss aber, dass nicht alle 
die Plattform Facebook nutzen und entscheide mich für die E-Mail-Variante. Die 
Einladung mit Wegbeschreibung schicke ich ab und freue mich auf zahlreiche 
Anmeldungen. Die Einladung sowie die Wegbeschreibung können dem Anhang 
entnommen werden. 

Anhand von Fotos weiss ich bereits, was ich als Infrastruktur nutzen kann und bin 
erstaunt, wie gut das Ferienhaus meines Freundes ausgerüstet ist. Aus diesem 
Grund muss ich mir keine Gedanken machen, es sind genügend Tische und Bänke 
vorhanden. Dies kommt mir sehr gelegen, so muss ich nur wenig Material 
beschaffen. Ebenfalls kümmere ich mich um die Verpflegung. Der lokale Partyservice 
eignet sich ideal und übernimmt diesen Auftrag gerne. Er hat einen hervorragenden 
Ruf und er ist bekannt für köstliches Essen. In Bezug auf die Unterhaltung stellt sich 
die Frage, ob ein DJ oder Entertainer angefragt werden soll. Die Entscheidung fällt 
auf den DJ, da er das Fest während des ganzen Abends musikalisch begleiten soll 
und ich einen geeigneten DJ kenne, der dies gerne übernimmt. Ich rufe den DJ an 
und buche ihn für den Unterhaltungsteil.   

Nach Anmeldeschluss sind 32 Anmeldungen eingetroffen. 12 Personen möchten die 
Übernachtungsmöglichkeit nutzen. Ich freue mich, dass so viele zugesagt haben und 
bin mir sicher, dass das Fest ein voller Erfolg wird. Anhand der Anmeldungen kann 
ich nun überprüfen, ob genügend Schlafplätze vorhanden sind. Das Massenlager, 3 
Zimmer à 15 Matratzen, bietet genügend Platz für alle Personen. Alternative 
Übernachtungsmöglichkeiten müssen anhand der Anmeldungen nicht gesucht 
werden. 

Am 23.06.2012 ist es endlich soweit! Vor dem Fest muss ich aber noch ein paar 
Dinge erledigen. Das Material nehme ich bereits mit und muss dieses bei der Ankunft 
im Ferienhaus Grindelwald nur noch positionieren. Die Prosecco Flaschen lege ich in 
den Kühlschrank und die Snacks verstaue ich in der kleinen Küche. Anschliessend 
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richte ich das Ferienhaus ein und bereite ein Zimmer für die Übernachtung vor. Die 
Tische sind etwas schwer, aber ich kann sie ohne Hilfe in den Garten tragen. 
Während ich die Bänke den Tischen entlang stelle, kommt der Partyservice, um die 
Verpflegung zu bringen. Zusammen bringen wir diese in die Küche. Das Essen wird 
wie gewünscht in Boxen geliefert, wo es für mehrere Stunden warm und schmackhaft 
bleibt.  

Eine Stunde später treffen bereits die ersten Freunde ein und schon bald sind wir 
vollzählig. Die Stimmung ist ausgelassen und die tolle Lage des Ferienhauses kommt 
sehr gut an. Ich stelle das Essen auf einen Tisch, so können sich alle bedienen und 
es entsteht keine Hektik. Kurz nach dem Essen sorgt der DJ für musikalische 
Höhepunkte. Ich freue mich, dass er viele Musikwünsche berücksichtigt. Nach einer 
kurzen Nacht mache ich mich, mit Unterstützung einiger meiner Freunde, an die 
Aufräumarbeiten. Mit der Entsorgung des Leergutes findet das Fest seinen 
Abschluss.   

Das Fest ist ein toller Erfolg und die sorgfältige Planung trägt sicherlich einen Teil 
dazu bei. Zu meinem Erstaunen haben alle Gäste den Weg ins Ferienhaus 
Grindelwald gefunden, sogar diejenigen, welche keinen guten Orientierungssinn 
haben. Im Verlauf des Abends stellt sich jedoch heraus, dass unerwartet mehr Gäste 
die Übernachtungsmöglichkeiten nutzen möchten. Dies hat zur Folge, dass ich ein 
zweites Zimmer herrichten muss. Dies ist aber kein grosses Problem und schon nach 
kurzer Zeit kann ich mich wieder meinen Gästen widmen. Die Verpflegung des 
Partyservice ist empfehlenswert. Es ist auf jeden Fall nicht das letzte Fest, welches 
ich organisiere und ich freue mich auf weitere unterhaltsame Momente mit all meinen 
Freunden. 
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Anhang 1: Einladung Sommernachtsfest 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sommernachtsfest unter Freunden 

 
Datum & Uhrzeit 
Samstag, 23.06.2012  
ab 17:00 Uhr bis in die frühen Morgenstunden 
für Verpflegung ist gesorgt! 
 
Ort 
Ferienhaus Grindelwald (Wegbeschreibung beiliegend) 
 
Mitnehmen 
Gute Laune 
 
Ich freue mich auf einen lässigen Abend mit ausgelassener 
Stimmung.  
 
                  Bis bald, 
                  Hans 
 
 

 ….………………………………………………………………….. 
 

Name/Vorname………………………………………………… 
Anzahl Personen ................................................................. 
Übernachtung im Massenlager                Ja             Nein 
 
 
Anmeldung bis spät. Mittwoch, 30. Mai 2012 an: 
 
Hans Muster, Musterstrasse 13, 8640 Musterort 
oder hans.muster@email.ch oder Tel. 079 / 289 50 xx 
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Anhang 2: Wegbeschreibung 
 
 
Auto 
Nach dem Ortsschild „Grindelwald“ der Strasse 100 m folgen, danach rechts 
abbiegen. Dem Strassenverlauf folgen bis zur Kreuzung. Danach links abbiegen. 
Nach dem Restaurant „Wald“ rechts abbiegen. Den Hügel hinauffahren. Das 
Ferienhaus ist gut sichtbar mit Ballonen geschmückt. 
 
 
 
ÖV 
Bus mit der Nummer 4 ab Bahnhof Grindelwald. Fährt zwei Mal stündlich. Bei der 
Haltestelle „Hügel“ aussteigen. Von dort sind es zwei Gehminuten aufwärts. Das 
Ferienhaus ist gut sichtbar mit Ballonen geschmückt. 
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Anhang 3: Quellenangaben 
 
 
Quelle Bild Titelblatt 
www.google.ch/festbilder.html - 16.02.2012 
 
Quelle Bild Einladung 
www.einladungshintergrund.de/party/bild5 - 16.02.2012 
 
 


