Berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann UiK-Lehrmittel Branche Offentliche Verwaltung

Leistungsziel 1.1.5.1.1 Organigramm

VORBEREITUNGSAUFGABE

Organigramm

Das Organigramm zeigt auf, wo (durch welche Abteilung) die verschiedenen Aufgaben einer Verwaltung bearbeitet werden.
Den verschiedenen Abteilungen sind ganz konkrete Aufgaben und Zustandigkeiten zugeordnet. Diese Aufgaben werden durch
die Mitarbeitenden, die eine Stelle besetzen, erledigt. Diese Mitarbeitenden verfligen Uber unterschiedliche Zustandigkeits-
bereiche und sind in unterschiedlichem Mass flur das Gelingen der zu erbringenden Leistungen verantwortlich.

Aufgabe

Bringen Sie das Organigramm Ihres Ausbildungsbetriebes in den Uberbetrieblichen Kurs mit.
Bereiten Sie sich so vor, dass Sie anhand Ihres Organigramms die Zustandigkeiten und den Informationsfluss innerhalb lhres
Ausbildungsbetriebes/Ihrer Ausbildungsabteilung erklaren kénnen.
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