Berufliche Grundbildung Kauffrau/Kaufmann iK-Lehrmittel Branche Offentliche Verwaltung

INHALTSVERZEICHNIS FUR DEN USB-STICK «UBERBETRIEBLICHE KURSE»

Deutsch
Register Datei Leistungziele/Inhalte Datei Themen Datei
Ordner Ordner Name (PDF)
01 D-01 Rahmenprogramm D-01-01 |Ablauf der Lehre D-01-01-01
02 D-02 LZz1.1.4.1.2 D-02-01 |Werte/Verhalten/Umgangsformen -02-01-
Werte/Verhalten/Umgangsformen
03 D-03 LZ1.1.34.1 D-03-01 |Vorbereitungsaufgabe D-03-01-01
Auskunftsrecht Offentlichkeitsprinzip/Auskunftsrecht D-03-01-02
LZ21.1.3.4.2 D-03-02 |Datenschutz/Amtsgeheimnis D-03-02-01
Datenschutz/Amtsgeheimnis
LZ1.1.3.4.3 D-03-03 |Archivierung in der Offentlichen Verwaltung  D-03-03-01
Archivierung
04 D-04 LZ1.1.3.7.1 D-04-01 |Vorbereitungsaufgabe D-04-01-01
Publikationsorgane Publikationsorgane D-04-01-02
Lz11411 D-04-02 |Offentlichkeitsarbeit D-04-02-01
Bedeutung der Offentlichkeitsarbeit fir die
Offentliche Verwaltung
Lz1.1.4.1.3 D-04-03 |Vorbereitungsaufgabe D-04-03-01
Massnahmen des Standortmarketings Standortvorteile/Region/Raumplanung D-04-03-02
05 D-05 Lz1.1.211 D-05-01 |Bundesverfassung D-05-01-01
Verfassung Vorbereitungsaufgabe 1 D-05-01-02
Vorbereitungsaufgabe 2 D-05-01-
Verfassung D-05-01-04
Lz1.1.2.1.2 D-05-02 |[Staatsaufgaben Kanton D-05-02-01
Staatsaufgaben Staatsaufgaben Steuern D-05-02-02
hij;;:tl-éié.alben des Staates Staaatsaufgaben Gemeinden D-05-02-03
LZ1.1.2.2.2 Staatsaufgaben Grundbuchamter D-05-02-04
Zustandigkeiten Staatsaufgaben Betreibungs- und -05-02-
Lz1.1.2.2.3 Konkursémter
Aufgabenverteilung Staatsaufgaben Gerichte D-05-02-
06 D-06 Rahmenprogramm D-06-01 |Prozesseinheiten dokumentieren D-06-01-01
Prozesseinheiten prasentieren D-06-01-02
o7 D-07 Rahmenprogramm D-07-01 |Merkblatt Praxisbericht D-07-01-01
08 D-08 Lz1.1.2.31 D-08-01 |Gesprachstechniken D-08-01-01
Gesprachstechniken
09 D-09 Lz1.1.3.11 D-09-01 |Vorbereitungsaufgabe D-09-01-01
Auftrag des Lehrbetriebs Aufgaben von kantonalen Verwaltungen D-09-01-02
Aufgaben von Gemeindeverwaltungen D-09-01-
Aufgaben von Grundbuchamtern D-09-01-04
Aufgaben von Betreibungs- und D-09-01-05
Konkurséamtern
Aufgaben einer Staatsanwaltschaft D-09-01-
Aufgaben eines Strafgerichts D-09-01-07
Aufgaben eines Zivilgerichts D-09-01-08
Aufgaben eines Verwaltungsgerichts D-09-01-
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10 D-10 Lz1.1.3.21 D-10-01 |Verwaltungsgrundsatze D-10-01-01
Verwaltungsgrundsatze Verwaltungsverfahren D-10-01-02
Lz1.1.3.31 D-10-02 |Stufenaufbau des Rechts D-10-02-01
Stufenaufbau des Rechts
Lz1.1.3.3.2 D-10-03 |Systematik des offentlichen Rechts D-10-03-01
Grundlagen/Systematik des 6ffentlichen
Rechts

11 D-11 Lz1.1.3.3.3 D-11-01 |Verflgung D-11-01-01
Grundlagen Verwaltungsakte Rechtsmittelverfahren D-11-01-02

12 D-12 Lz1.111.1 D-12-01 |Vorbereitungsaufgabe D-12-01-01
Offentliches Beschaffungswesen Offentliches Beschaffungswesen D-12-01-02

Interkantonale Vereinbarung uber das D-12-01-03
offentliche Beschaffungswesen

Lz1.1.36.1 D-12-02 |Register einer Gemeinde/ D-12-02-01
Registerfihrung Registerharmonisierung
Lz1.1.3.6.2
Registerharmonisierung

13 D-13 Lz1.1.6.1.1 D-13-01 |Vorbereitungsaufgabe D-13-01-01
Beispiele des offentlichen HRM/HRM 2 Uberblick D-13-01-02
Rechnungsmodells
Lz1.1.6.2.11 D-13-02 |Genehmigungsverfahren/Voranschlag und D-13-02-01
Genehmigungsverfahren Rechnung/Vergleich von Jahresrechnungen
Lz1.1.6.2.2
Jahresabschluss/Voranschlag

14 D-14 Lz1.1.35.1 D-14-01 |Vorbereitungsaufgabe D-14-01-01
Abgaben und Gebiihren Gebihren D-14-01-02
LZ1.1.3.5.2 D-14-02 |Kostendeckungs- und Aquivalenzprinzip D-14-02-01
Kostendeckungs- und Aquivalenzprinzip

15 D-15 Lz1.1.3.8.1-1 D-15-01 |Parteien D-15-01-01
Der politische Einfluss auf die Verwaltung

16 D-16 Lz1.1.5.1.1 D-16-01 |Vorbereitungsaufgabe D-16-01-01
Organigramm
Lz1.1.5.1.3 D-16-02 |Offentlich-rechtliches D-16-02-01
Offentlich-rechtliches Anstellungsverhaltnis
Anstellungsverhaltnis
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