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Herzlich willkommen zur UK-L Sitzung
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Themen

* Personelles

 Ruckblick UK1+2 Gen. 2015/2018

 PE-Hinweise

 Erwartungen UK-L an GS

« Erwartungen GS an UK-L

« Checklisten UK 1 + UK 2

* Neue LLD und Schweiz. UK-Lehrmittel / Prasentationen
* Ausblick

* Fragen
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Personelles

- Neue UK-Leiterin fur Lernende Kantonale Verwaltung
Judith Wengi
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Ruckblick Gen. 2015/2018

« Erfahrungen / Rickmeldungen / Hinweise
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PE - Hinwelse

« Bewertungsblatt GS - Original wieder an GS retour
O St Ipm

aarga
Institute Public Management

Prozesseinheit 1 - Generation 15/18 - Priifung durch Geschiftsstelle

Name / Vorname: Teufel Yves Klasse E15M18MD_Ba

Lehrbetrieb Gemeindekanziei Leuggern
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PE - Hinwelse

« Beanstandungen mit Lernenden besprechen

Beanstandung
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PE - Hinwelse

 Wenn gelbes PostIT an PE klebt, dann kdnnte die

Punktzahl seitens Lehrbetrieb noch andern. Lernende
darauf hinweisen.

« UK-L bewertet die PE und eroffnet die Note mit der
vorliegenden Punktzahl

 Sollte die Punktzahl bzw. die Note im Anschluss andern,
schreibt die GS einen Brief an den Lernenden

o T e ™ R T W i, Tl R T L T R T e e e TR T BT R el R N U 8 0 B
Total Punkte im Ausbildungsbetrieb ‘TDiese Beurteilung und Bewertung wurde besprochen am:

(maximal 24): ]

12.02.
Total Punkie im (K T .Dic'se Beurteilung und Bewertung wurde besprochen am: “_
{maximal 24 ¥
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PE - Hinwelse

Lernende sollten PE nach der Eroffnung der Note
unterschreiben.

Wenn Lernende noch nicht volljahrig sind, darauf
hinweisen, dass die gesetzlichen Vertreter noch
unterschreiben mussen. Sollte diese Unterschrift bereits
vorhanden sein, dann muss der minderjahrige Lernende
die Note seinen gesetzlichen Vertretern zeigen.

Original-PE mit Original Bewertungsformular
unterzeichnet vom UK-L mitgeben.

Die PE soll dem verantwortlichen Berufsbhildner
Ubergeben werden.
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« Bewertung der PE
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Erwartungen UK-L an GS
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Erwartungen GS an UK-L

Vorbereitung fir den UK ein paar Tage im voraus

Alte Prufungen ansehen

Mit der LLD/LZ/W{rdigungen vertraut sein

Vorgaben der BiVo unterstlutzen — fuhren LLD usw.
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Checkliste UK1
Namensschilder verteilen, mussen bis am Ende der Lehre
unaufgefordert in jedem UK aufgestellt werden.
UK-Planung und UK-Stundenplan besprochen.

Ausbildungsprogramm bei jedem Lernenden vorhanden Beim
UK1 zeigen lassen. Meldung an Geschaftsstelle wenn nicht
vorhanden.

Vorbereitungsaufgaben hingewiesen und erklart —
Fachreferenten melden ungeldste VA.

Flhren der LLD mit Wurdigung, erklart.

Dokumente PE Dokumentation und PE Prasentation
besprochen.

Bewertung der PE, Hilfestellung besprochen.

Alle betrieblichen Elemente durfen/mussen im Lehrbetrieb
erledigt werden / Vorbereitang WK max. 60 Minuten.
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Checkliste UK2

o Bewertung der PE, Hilfestellung besprochen.

o Nach PE Prasentation nochmals auf die wichtigen Punkte
hingewiesen.

o FUhren der LLD mit den Lernenden offene Fragen geklart.
Abgefragt ob bereits LZ gewdrdigt wurden.
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Neue Unterlagen ov-ap

« LLD als Flipbook verfligbar
 Schweizerisches UK-Lehrmittel als Flipbook

- Alle Prasentation fuir UK-Leiter angepasst und zum
Download bereit.

e WwWWw.ov-ap.ch 2 Anmelden - Extranet - Dokumente
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Ausblick

* rALS (Praxisbericht, Nutzung durch Lernende)

« Schweizerisches UK-Lehrmittel
(E-Learning, Blendet Learning)

« Kantonales UK-Lehrmittel
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