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Branche Offentliche Verwaltung
Berufspraktische Situationen und Falle

Aufgabe 12

Leistungsziel Nr.1.1.3.4.2 Umgang mit Daten des Lehrbetriebes

Ausgangslage:

Verwaltungsangestellte werden beinahe taglich am Schalter, per E-Mail oder

telefonisch nach diversen Auskilnften gefragt. Daher ist es wichtig, dass Sie wissen,
welche Informationen 6ffentlich sind und welche nicht an Dritte weitergegeben

werden dirfen.

Aufgabe:

Entscheiden Sie bei folgenden Informationen, ob Sie diese an Dritte weitergeben

4 Punkte

Punkte

4x1
darfen oder nicht, indem Sie die richtige Antwort ankreuzen. Pro richtige Antwort
erhalten Sie 1 Punkt, total 4 Punkte.
Was Offentlich Vertraulich
Baureglement X
Ausgeflillte Steuererklarung X
eines Einwohners
Besoldungsreglement X
Protokoll der
Gemeinderatssitzung X) X
Korrekturhinweis:
Protokoll der Gemeinderatssitzung: Regionale Unterschiede beachten.
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